材料学院班委（含宿舍长）量化考评管理办法
	职位
	核心职责
	具体任务

	班长
	统筹班级与材茂计划
	1.统筹“材茂计划”整体工作，组织班委会共同制定学年活动计划，明确协作分工，跟进活动开展；
2.完成学院通知的各项工作，传达学院相关通知要求，假期去向统计，思想问卷动态调研等；
3.参加班长支书例会，定期组织班级班会；
4.组织班级内部的评奖评优工作，协助开展班级综合素质测评相关工作，解答同学的相关问题；
5.其他学院交办事项。

	团支书
	思想引领与团务综素
	1.统筹“材茂计划”整体工作，组织班委会共同制定学年活动计划，明确协作分工，跟进活动开展；
2.对接学院团委，传达团务工作，在活动中融入思想引领与，提升活动育人效果；
3.参加班长支书例会，定期组织班级班会；
4.负责班级综合素质测评相关工作，解答同学的相关问题，协助班级内部的评奖评优工作；
5.其他学院交办事项。

	组织委员
	活动组织与考勤统筹
	1.组织策划开展班级活动；
2.负责每次活动的人员组织、现场统筹及考勤工作，引导同学积极参与。

	生活委员
（兼权益委员）
	后勤保障与安全健康
	1.统筹班级活动经费管理，规范经费申领、收支登记、公示及票据台账归档；
2.负责生活习惯养成、学生权益相关活动，配合其他委员做好后勤保障。

	体育委员
	体育活动组织与保障
	1.负责体育活动的现场组织与安全保障，确保活动安全顺利进行；
2.负责学校运动会的消息传达、统筹安排班级相关工作；
3.记录班级体育及户外实践活动开展情况，留存活动影像资料并及时汇总。

	文艺委员
	文艺与美育氛围建设
	1.配合学校、学院文艺工作安排，积极动员组织同学参与各级文艺赛事、文化展演活动；
2.策划文化艺术类班级活动，提升班级文化氛围。

	心理委员
	心理健康关怀与服务
	1.开展每学期的班级心理团辅活动；
2.协助学院，帮扶需要专业心理干预的同学，做好后续跟进反馈；
3.主动观察同学情绪状态，及时发现并倾听同学心理困扰，做好初步疏导与保密记录；

	学习委员（兼教学信息员）
	学风建设与学习服务
	1.担任教学信息员，统计班级考勤、成绩，协助学院发布学术竞赛、科研启蒙等活动通知；通知课程调课情况、考试信息；
2.配合学院开展查课考勤工作，及时与相关同学、学院辅导员沟通，如有请假及时与学院联系，每月与班主任汇报班级情况；
3.牵头组织开展诚信考试主题活动，强化考风考纪教育；
4.协助学院与班级同学沟通学业情况。

	宣传委员（兼反诈宣传员）
	班级宣传与记录运营
	1.全程跟进班级活动，负责影像拍摄、视频剪辑与完整活动记录；
2.运营班级宣传平台与公众号，做好推文排版并及时推送；
3.配合学院开展反诈宣传工作。
4.报送班级优秀事迹、活动稿件，参与宣传评比。

	宿舍长
	宿舍管理与安全建设
	1.牵头制定宿舍公约与值日制度，落实宿舍日常管理，配合学院“周周清”安全卫生检查；
2.管理宿舍成员、协调宿舍矛盾，引导宿舍成员参与各类宿舍建设活动；
3.按时参加舍长会议，及时传达通知，做好信息上传下达；
4.监督宿舍安全，制止违禁电器、私拉电线等违规行为，隐患及时上报。


备注：
1.班委（不含宿舍长）的综素加分实行“20% 班级年终民主评议 + 80% 材茂·扎根”项目结项情况”的加权计分方式，汇总后得分作为班委综素的评定依据。
2.宿舍长综素加分方案详见《材料科学与技术学院“与你相寓·一室亦家”宿舍建设实施方案》。
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